Téaiendkoolituste 6ppekorralduse alused ja kvaliteedi tagamise alused

Koolituse labiviija: MTU Eesti Lugemistihing

Koolitusprogrammi juht ja kontaktisik: Jelena Sepp,
55938233, lugemisyhing.koolitus@gmail.com

Sihtriihma: Opetajad ja teised haridusvaldkonna spetsialistid, lapsevanemad,
raamatukoguttotajad, kirjanikud, Kirjastajad, kirjaoskuse teemadest huvitatud isikud.

Oppekavariihm: 0111 kasvatusteadused, 0112 koolieelikute &petajate koolituse, 0113
klassiOpetaja koolituse, 0114 ainedpetaja koolituse, 0188 hariduse interdistsiplinaarne
Oppekavarihm, 0232 kirjanduse ja lingvistika 6ppekavarihm

Uldsétted

1.  Eesti Lugemisthing (registrikood: 80111084 ) lahtub oma koolitustegevuses téiskasvanute
koolituse seadusest, taiskasvanute tdienduskoolituse kvaliteedi tagamise juhendmaterjalist
taiskasvanute tdienduskoolitusasutustele, junendmaterjalist taiendkoolituse 6ppekava
koostamiseks, dppekorralduse alustest.

2. Eesti Lugemisiihing korraldab téiskasvanutele suunatud kirjaoskuse alaseid koolitusi: nii
tooalaseid taiendkoolitusi kui ka koolitusi lapsevanematele ja huvigruppidele.

3. Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides (45 minutit).
4.  Koolitused toimuvad grupikoolitusena.

5. Eesti Lugemisiihingu asjaajamiskeel on eesti keel ja 6ppekeeled on eesti keel ja vene keel
(eraldi véljakuulutatud koolitus).

6.  Opingute alusdokument on 6ppekava.
7. Eesti Lugemisiihing kogub Gppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, e-posti aadress, telefoni
number, isikukood ning asutuse andmeid. Isikuandmeid toddeldakse vastavalt Isikuandmete

kaitse seadusele.

8.  Koolitusel osaleja kinnitab koolitusele registreerumisel interneti teel, et on tutvunud Eesti
Lugemisihingu dppekorralduse alustega.

9.  Oppetdost osavéttu kinnitab osaleja oma allkirjaga osavdtulehel.

Oppekorralduse alused


mailto:lugemisyhing.koolitus@gmail.com

1. Taienduskoolitusele vastuvott

1.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab Eesti Lugemisthingu
kodulehekdljel https://www.lugemisyhing.ee/ oleva vastava registreerimisvormi kaudu, mis
asub soovitava koolituse kirjelduse juures. Selleks tuleb téita registreerumisvorm vajalike
andmetega ning edastada andmed elektroonselt. Registreerunud saavad registreerumise kinnituse
e-posti teel kahe t66pédeva jooksul.

1.2. Korralduslike ning sisuliste kiisimuste korral saab infot kisida koolitajalt, kes antud
koolitust 1abi viib.

1.3. Vdhemalt 5 pdeva enne koolituse algust saadetakse osalejale meili teel korralduslik info —
koolituse ajakava, toimumiskoha aadress ja parkimistingimused.

1.4. Koolituste komplekteerimine toimub vastava projekti vdi programmi nduetest ldhtuvalt ja
esitatakse dppekorralduse aluste lisana tasuta koolituste tutvustuse juures. Koolitusgrupp
moodustatakse registreerumise jarjekorra alusel.

1.5. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel 8ppijate nimekiri. Oppija kinnitab igal
koolituspéeval oma allkirjaga 6ppetdost osavottu.

3. Koolituse l16petamise ja koolituselt valjaarvamise tingimused ja kord

3.1. Koolituse Idpetamise hindamine ja dokumentide valjastamise tingimused ja kord on
kirjeldatud konkreetse koolituse dppekavas.

3.2. Toendid allkirjastatakse koolitaja poolt.
3.3 Koolitusprogrammi juht peab arvestust véljastatud tdendite ule.

3.4. Koolituse kohta tagasiside saamiseks taidavad koolituse I6petajad kursuse 18pus anoniilimse
ankeetkdsimustiku.

3.5 Toendi duplikaadi tellimiseks palume kirjutada e-mailile

lugemisyhing.koolitus@gmail.com

TAIENDKOOLITUSE KVALITEEDI TAGAMISE ALUSED

1. Oppe kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

1.1. Koolituste kavandamisel l&htutakse nuldisaegsest opikésitlusest, Opetajate koolituste puhul
ka kutsestandardi nduetest. Arvestatakse sihtgrupi vajadusi (toimunud koolitustel kogutud

tagasisidest ja seal véljendatud ootustest), meetodite praktilisusest, elukestva Gppe strateegiast.

1.2. Koolituse kéigus saadud tagasiside naitab, mida 6ppijad on saavutanud, mille vastu suuremat
huvi tundnud.
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1.3. Oppekavade koostamisel ldhtutakse taiskasvanute koolituse seadusest, taienduskoolituse
standardist ning Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt valja antavatest juhendmaterjalidest.

1.4. Eesti Lugemisuhingu poolt labiviidavate koolituste 6ppekavad on avalikustatud kodulehel
koolituse tutvustuse juures ja koolituse toimumise ajal kohapeal.

1.5. Oppekavas on satestatud jargmised andmed:

1) dppekava nimetus;

2) Oppekavartihm;

3) dppekava koostamise alus;

4) dppe eesmérk;

5) sihtgrupp;

6) Oppemeetodid;

7) Opivéljundid,;

8) Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks 6pivaljundite saavutamisel;
9) dppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t06 osakaal;

10) dppesisu;

11) dppekeskkonna kirjeldus;

12) dppematerjalide loend, juhul kui 6ppekava labimiseks on ette nahtud dppematerjalid;

13) I6petamise tingimused ja véljastatavad dokumendid,;

14) koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, 6pi- voi to6kogemuse kirjeldus koolitajal;
15) dppekava kinnitamise aeg.

1.8. Oppekavasid vaadatakse regulaarselt ile ja aja- ning asjakohastatakse, et tagada vastavus
oigusaktides kehtestatud nouetele ning kooskola Gppijate ja todandjate vajadustega.

1.9. Oppekavade koostamisel kaasatakse koolitajaid, koolitusprogrammi juhti ning oma ala

eksperte.

2. Taienduskoolituskursustega seotud koolitajate kvaliteedi tagamise tingimused ja kord



2.1. MTU Eesti Lugemisiihingu poolt kaasatud koolitajad omavad k&ik kdrgharidust ja/voi
t0bkogemust Opetataval erialal. Soovitavalt omavad koolituskeskuse koolitajad taiskasvanute
koolitaja kutset ja/vdi tdiskasvanute koolitamise kogemust.

2.2. Koolitajate t66 tulemust hinnatakse koolituse jargselt osalejate suulise ja Kirjaliku tagasiside
pdhjal. Tagasisidet arvestatakse edasisel koolituste planeerimisel.

2.3. Koolitajate kvalifikatsiooniga on vdimalik tutvuda https://www.lugemisyhing.ee/ lehel
véljakuulutatud koolituste juures.

2.4. Koolitajad lahtuvad taiskasvanute koolitamise printsiipidest ja Taiskasvanute koolitaja
kutse-eetika koodeksist.

2.5 Koolitaja/koolitajate kursusespetsiifilised kvalifikatsiooninGuded on lahti Kirjutatud kursuse
tutvustuse juures.

3. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord
3.1. Koolituse jooksul luuakse voimalikult dppimist toetav keskkond.

3.2. Lahtutakse Oppija vajadustest, huvidest ja respekteeritakse dppijat kui endaga vordset
partnerit.

3.3. Oppe eesmargistamisel arvestatakse dppijate eelteadmisi, ootuseid, vajadusi ja eripara.

3.4 Toetatakse dppijaid plstitatud eesmarkide saavutamisel.

3.5. Koolitused viiakse l&bi kas koolitaja voi tellija ruumides, milles on taidetud tingimused
aktiivdppeks, vajadusel piisav ruum méangude ja harjutuste labiviimiseks, vajadusel
esitlustehnika (projektor, kdlarid jms).

3.6. Igaks kursuseks on ette valmistatud dppematerjal paberkandjal, kui koolituse infos ei ole
maérgitud teisiti. Suuremahulised 6ppematerjalid saadetakse osalejatele elektroonselt nende e-
posti aadressile.

3.7. Eesti Lugemisiihing tagab igale koolitusel osalejale 15 min kohvipausi kui koolituse pikkus
on 4ak. tundi. Kui koolitus on pikem kui 4 ak tundi, siis tagatakse aeg ldunastamiseks (vahemalt
30 min).

3.8 Koolitusi korraldades arvestame véimalusel ja oma padevuse piires erivajadusega
Oppijatega.

4. Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord

4.1. Oppeprotsessi kohta kogutakse tagasisidet, mille pdhjal tehakse vajadusel muudatusi, et
tagada dppe korge kvaliteet.
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4.2. Koolitaja teeb markmeid ka koolitusprotsessi jooksul, nt selle kohta, kui aktiivsed ja
motiveeritud on Gppijad, mis pakub neile huvi, millised meetodid sobivad rohkem, millised
vahem, kui suuri pingutusi ja ajaressursse vajavad planeeritud Glesanded, kui altid on osalejad
teatud tegevusse panustama, et saavutada eesmérke ja olla orienteeritud 18pptulemusele.

4.3. Koolituse I6pus antakse osalejale voimalus vastata kirjalikult kiisimustikule, mis on
anonlumne ja kus osalejal on vdimalus hinnata koolitusprotsessi kui tervikut, tuua esile neid
kdnetanud teemasid, teha ettepanekuid ja anda vihjeid, milliste koolituste vastu veel huvi
tuntakse. Osalejad annavad hinnangu kursuse dppekeskkonnale, sisule, koolitajale,
Oppematerjalidele ja koolituse korraldusele ning teevad ettepanekuid koolituse

paremaks muutmiseks. Anonulimne tagasiside annab vdimaluse dppijal olla aus ja tuua oma
vastutustes vélja just selle, mis on temale omane ja oluline.

4.4. Sisekoolituste korraldamisel ja labiviimisel kiisitakse tagasisidet asutuse juhilt voi
Oppejuhilt. Tagasiside antakse vabas vormis suuliselt voi kirjalikult.

5. Vaidluste lahendamise kord

5.1. Oppkorraldusega seonduvate otsuste vaidlustamiseks on vaidlustajal 8igus po6rduda
kirjalikult Eesti Lugemisihingu kontaktisiku poole. Vaie vaadatakse (le ja dppijat teavitatakse
kolme t60péeva jooksul. Otsusega mittendustumisel on avaldajal 6igus poérduda Harju
maakohtusse.

5.2. Eesti Lugemisiihingu ja koolitaja vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad
pooled eelkdige labiraakimiste teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei 6nnestu lahendada
labirdékimistega, lahendatakse vaidlus Harju Maakohtus.

6. Isikuandmete kaitse

Eesti Lugemisiihing vaartustab isikuandmete kaitset ning lahtub andmete kogumisel, to6tlemisel
ja séilitamisel isikuandmete kaitse seadusest.

6.1 Andmekaitse pohimotted.

6.1. Pakume huvilistele erinevaid téiskasvanutele suunatud koolitusi ja seega puutume kokku
oma teenuste pakkumise kéigus klientide isikuandmetega.

6.2. Eesti Lugemistihing kogub oma klientide kohta jargmisi andmeid: ees-ja perekonnanime,
isikukoodi, telefoninumbrit ning e-posti aadressi.

Isikuandmete vastutavaks t0otlejaks on iga koolitaja, kes andmeid kogub.

Ulaltoodud andmeid kogub ja kasutab Eesti Lugemisiihing koolitusmaterjalide edastamiseks
ja osalemise kohta kinnituse saatmiseks ning et téita 6igusaktidest tulenevaid kohustusi.



Taiskasvanute koolituse seadusest tulenevalt peab Eesti Lugemisuhing valjastama koolitusel

osalejatele tdendeid, millele on mérgitud koolitusel osalenud isiku ees-ja perekonnanime ning
isikukood.

Kinnitatud 01.03.2020.

Eesti lugemisuhingu juhatus



